
  إذا أردنا نسخ أآثر من ملف نقوم بتحديد الملفات حسب ما تعلمنا سابقا باستخدام مفتاحي* 
 

 )                       Shift + control(   
  

  نقل الملفات والمجلدات هناك طريقتان •
   :أولا

  تحديد الملف أو المجلد  •
   )cut ( نقل ونختار الأمر ) Edit ( تحريرنفتح لائحة  •
  )paste ( لصق تحرير ونختار الأمر ةنفتح المجلد المراد النقل إليه ونفتح لائح •

  :   ثانيا                   
   على المجلد أو الملفالأيمن الفأرة ننقر بزر  •
  )cut ( نقلمن اللائحة نختار الأمر  •
   ونختار الأمر لصق الأيمن الفأرةنفتح المجلد المراد النقل إليه ثم ننقر بزر  •
 )paste. (   

            
  أآثر من ملف نقوم بتحديد الملفات حسب ما تعلمنا سابقا باستخدام مفتاحينقل إذا أردنا * 

 )Shift & Control(   
  

  
   المرننسخ الملفات أو المجلدات إلى القرص   •

  
 نضع القرص في مشغل الأقراص المرنة •
  )send to ( إلى إرسالننقر بزر الفأرة الأيمن ونختار من اللائحة الأمر  •
  ):Floppy A 3.5 ( مرن قرصمن اللائحة الفرعية نختار  •
 

  
  

  طرق ثلاثة  أو المجلدات هناكحذف الملفات  •

   :أولا
  أو المجلد المراد حذفهتتحديد الملفا •
  )Delete( حذفونختار الأمر  )  File ( ملفنفتح لائحة  •
 نعمسيظهر مربع حوار لتأآيد عملية الحذف نختار  •
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